Al

Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra de! Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho '

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de diciembre del presente afio, segun
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 672-2015, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NGmero 106-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “A” numero 12.

Actividades Realizadas:

a)
b)

c)

d)

f)

g
h)

Coordinacién del funcionamiento de la Biblioteca Recreativa en Campo Marte;

Velar por a correcta adecuacion de las diferentes dreas que componen la
Biblioteca Recreativa;
Encargada del correcto desempefio del recurso humano asignado a la Biblioteca

Recreativa en Campo Marte;

Encargada de proponer y organizar eventos relacionados con las actividades de la
Biblioteca Recreativa;

Gestién de labor en blsqueda de donativos de insumos necesarios para la
Biblioteca Recreativa en Campo Marte;

Asistir a reuniones convocadas por la Sefiora Viceministro del Deporte y la
Recreacion;

Velar por el buen uso y estado de las instalaciones de la Biblioteca Recreativa;
Velar por el buen uso y estado de los materiales didacticos para uso de la
Biblioteca Recreativa;

Realizar un registro periédico de los beneficiarios y usuarios de la Biblioteca
Recreativa;

Todas las actividades realizadas, bajo la supervisién y visto bueno dela Viceministra
del Deporte y |la Recreacion.



Resultados Obtenidos:

a) Se continda el proceso de separacién por temas del material de reciente ingreso.
b) Se instal6 el programa Winisis para la clasificacién y catalogacién. Donacién de Unesco.
¢) Se dio inicio a la clasificacién y catalogacién, con el Sistema Decimal de Dewey.
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Guatemala de la Asuncian,
30 de diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte vy la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de resultados obtenidos, correspondientes al periodo comprendido de 02 de
febrero al 31 de diciembre del presente afio, Biblioteca ReCrearte Campo Marte, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Niimero 672-2015, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NUmero 106-2015.

FEBRERO
a) Reconocimiento y andlisis de las instalaciones fisicas que componen la Biblioteca
Recreativa en Campo Marte.
b) Realizacién de inventario de equipo recibido.
¢} Adecuacién de las instalaciones fisicas para diferentes areas de trabajo.
d) Coordinacién del montaje inicial de la Biblioteca Recreativa.
MARZO
a) Trabajo de gestion de donativos, para lo que se entregaron personalmente siete
cartas a diferentes instituciones y empresas privadas, solicitando insumos
necesarios.
b) Se recibieron tres donativos de material consistente en 20 libros, 2 DVs, 5 juegos e
insumos para el funcionamiento de |a Biblioteca Recreativa.
¢) Cotizacién de mobiliario adecuado para el perfecto funcionamiento de la Biblioteca

Recreativa.’

d) Coordinacién del personal responsable de la limpieza de la Biblioteca Recreativa.
ABRIL

a) Hubo tres respuestas positivas respecto a los donativos: Artemis Edinther,
Innovaciones Educativas y Editorial Santillana. Quienes nos proporcionarian
material, en fechas prdoximas.

b) De dos cotizaciones para mobiliario de la biblioteca recreativa, sdlo se obtuvo
una por correo electrénico de la empresa de Muebles Petit. Se envio al
Vicedespacho para su analisis.

¢) Ellogo de la biblioteca fue analizado y se selecciond el que engloba los fines de



d) MAYO
a) Se obtuvo material donado consistente en 42 libros y 30 textos de trabajo,
material que estd usado pero utilizable.
b) Se captd un donativo de Ia Seccidn de Archivo de los Derechos Humanos,
Oficina del Alto Comisionado, consistente en 13 libros.
c) Gestiones en el Vicedespacho con el fin de llegar a acuerdos sobre la

inauguracion de la biblioteca.
JUNIO

a) Se obtuvo material donado, consistente en libros usados para nifios de |a Editorial
Innovaciones Educativas.

b) Enciclopedias de un donante particular, material que esta usado pero utilizable.
Estas atin no se han contabilizado en el primer inventario.

c) Se llevé a cabo una ultima reunién para llegar a acuerdos sobre la decoracion
Gltima.

JULIO
a) Se recibié un donativo de revistas usadas que seran usadas en actividades de
recorte
y rasgado con los nifios.
b) En una reunién de equipo se acordd llamar a la biblioteca RecreArte, cuyo slogan
sera “Jugar para crecer”.
c) Compra de alfombra de foam para el drea de proyeccion.

AGOSTO
a} Equipamiento de drea de cocina: horno micro-ondas y cafetera para 50 tazas.

b) Equipamiento equipo de oficina: computadora de escritorio, procedencia del
Departamento de Sistemas del Palacio Nacional.

¢) ingreso de compra de un lote de 25 juegos de mesa, marca Metta, para edades de
6 a 12 afios y 18 libritos de cuentos primeras edades Paketecuetes.

d) Elaboracién de Inventario de material bibliografico deportivo, que se recibio de la
Oficina de Administracion

e) Equipamiento del Area Audiovisual: Televisién pantalia plana, DVD Player,
Proyector de Video, Base aérea para proyector. (Este equipo se trasladé de la
Oficina de Administracion).

SEPTIEMBRE

_a) Actualizacién de Ficha de Inventario, tanto de equipo como de mobiliario.
b) En proceso esta la fase de separacién por temas del material de reciente ingreso:
400 libros aproximadamente.
A Ca rarihin nFra televicidn atle viene a foarmar narte del Eauino Audiovisual.



d) Se hizo una visita al Bibliobus Cerrito del Carmen, con el fin de analizar sus
necesidades de personal de apoyo, que sera proporcionado por el Vicedespacho, a
través del Departamento de Areas Sustantivas.

e) Se llevé a cabo la induccién antes mencionada por dos dias, a la cual asistieron 4
personas de distintas dreas y que seran las que daran apoyo alBibliobus, en fines
de semana y por turnos alternos.

OCTUBRE
a} Se prepararon las areas en donde se pintara el logo de la biblioteca.

b) Se continda el proceso de separacion por temas del material de reciente ingreso.
¢) Se cotizaron juegos de mesa de material en foamiy rompecabezas en madera.

NOVIEMBRE
a) Se gestiond el traslado de una computadora, ya que la recibida anteriormente,

fallo.
b) Se instald el programa Winisis para la clasificacion y catalogacion {UNESCO).
c) La solicitud de compra del mobiliario permanece en Departamento de Compras.

DICIEMBRE
a) Se contintia el proceso de separacién por temas del material de reciente ingreso.

b} Se dio inicio a la clasificacién y catalogacién, con el Sistema Decimal de Dewey.
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Guatemala de la Asuncidn,
30 de diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi

informe final de actividades correspondiente al periodo comprendido de 02 de febrero al
31 de diciembre del presente afio, Biblioteca ReCrearte Campo Marte, segln contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Némero 672-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Nimero 106-2015.

FEBRERO

e)

Reconocimiento y andlisis de las instalaciones fisicas que componen la Biblioteca
Recreativa en Campo Marte.

Realizacidn de inventario de equipo recibido.

Adecuacidn de las instalaciones fisicas para diferentes areas de trabajo.

Trabajo de gestion de donativos con diferentes instituciones y empresas privadas
de insumos necesarios para el montaje de la Biblioteca Recreativa.

Coordinacidn del montaje inicial de la Biblioteca Recreativa.

MARZO

a)

b}

Trabajo de gestion de donativos, para lo que se entregaron personalmente siete
cartas a diferentes instituciones y empresas privadas, solicitando insumos
necesarios.

Se recibieron tres donativos de material consistente en 20 libros, 2 DVs, 5 juegos e
insumos para el funcionamiento de la Biblioteca Recreativa.

Planificacidn de la Primera Maratdn del Libro Infantil.

Cotizacion de mobiliario adecuado para el perfecto funcionamiento de la Biblioteca
Recreativa.

Coordinacion del personal responsable de la limpieza de la Biblioteca Recreativa.

a) Hubo tres respuestas positivas respecto a los donativos: Artemis Edinther,

Innovaciones Educativas y Editorial Santillana. Quienes nos proporcionarian
material, en fechas préximas.
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A

b} De dos cotizaciones para mobiliario de la biblioteca recreativa, sélo se obtuvo
una por correo electrénico de la empresa de Muebles Petit. Se envidé al
Vicedespacho para su analisis.

c) Ellogo de la biblioteca fue analizado y se seleccioné el que engloba los fines de
la creacion de la Biblioteca.

d) Coordinacién del personal responsable de la limpiueza de la Biblioteca

Recreativa.
MAYO
a) Se realizaron visitas a entidades y editoriales, dandole seguimiento a la
gestion de donativos.
b) Se obtuvo material donado consistente en 42 libros y 30 textos de trabajo,
material que esta usado pero utilizable.
c) Se captd un donativo de la Seccién de Archivo de los Derechos Humanos,
Oficina del Alto Comisionado, consistente en 13 libros.
d} Gestiones en el Vicedespacho con el fin de llegar a acuerdos sobre la
inauguracion de la biblioteca.
e) Anélisis de curriculo y perfil del personal a contratar como asistentes de la
Biblioteca Recreativa, con la debida aprobacién del Vicedespacho.
JUNIO

f) Por razones de tiempo en las entregas de cotizaciones, se estan tratando de
habilitar las 4reas de lectura y juegos con mobiliario, consistente en estanterias,
mesas y sillas, adecuadas a las edades propuestas.

g) Se hicieron visitas a entidades y editoriales dandole seguimiento al trabajo de
gestion de donativos, para lo que se enviaron nuevos correos electrénicos y
llamadas telefdnicas, solicitando insumos necesarios.

h) Se obtuvo material donado, consistente en libros usados para nifios de la Editorial
Innavaciones Educativas.

i} Enciclopedias de un donante particular, material que estd usado pero utilizable.
Estas alin no se han contabilizado en el primer inventario.

i} Se lievé a cabo una ultima reunién para llegar a acuerdos sobre la decoracidn
Gltima.

JULIO
a)Se dio seguimiento al trabajo de gestion de donativos.
b) Se recibiéd un donativo de revistas usadas que seran usadas en actividades de
recorte
y rasgado con los nifios.
d) Se inicié con la marcacion de los libros, dandoles un color por niveles segtin la edad.

f) En una reunién de equipo se acordd llamar a la biblioteca RecreArte, cuyo slogan
sera “Jugar para crecer”. _
g) Compra de alfombra de foam para el area de proyeccion.



AGOSTO

a)
b)

c)

d)

Equipamiento de drea de cocina: horno micro-ondas y cafetera para 50 tazas.
Equipamiento equipo de oficina: computadora de escritorio, procedencia del
Departamento de Sistemas del Palacio Nacional.

Ingreso de compra de un lote de 25 juegos de mesa, marca Metta, para edades de
6 a 12 afios y 18 libritos de cuentos primeras edades Paketecuetes.

Elaboracién de Inventario de material bibliogréafico deportivo, que se recibi6 de la
Oficina de Administracion

Equipamiento del Area Audiovisual: Television pantalla plana, DVD Player,
Proyector de Video, Base aérea para proyector. (Este equipo se traslado de la
Oficina de Administracion).

SEPTIEMBRE

a)
b)

Actualizacion de Ficha de inventario, tanto de equipo como de mobiliario.

En proceso esta la fase de separacién por temas del material de reciente ingreso:
400 libros aproximadamente.

Se recibié otra televisidn que viene a formar parte del Equipo Audiovisual.

Por orden del Sefior Viceministro se realizd una visita a Bibliobus, ubicado a en
Cerrito del Carmen, éste estd a cargo del Comité de Vecinos y pertenece al
Ministerio de Cultura y Deportes. la visita tuvo como objetivo verificar las
necesidades de apoyo en cuanto a Personal, que actualmente atraviesan.

Como resultado de esta visita, se planificé una induccidén sobre cémo debe ser un
Asistente de Biblioteca y como funciona una Pequefia Biblioteca. '

Se llevé a cabo la induccién antes mencionada por dos dias, a la cual asistieron 4
personas de distintas dreas y que seran las que daran apoyo a elBibliobus, en fines
de semana y por turnos alternos.

OCTUBRE

a)
b)
c)
d)

Se prepararon tas dreas en donde se pintara el logo de la biblioteca.

Se continda el proceso de separacién por temas del material de reciente ingreso.
Se cotizaron juegos de mesa de material en foamiy rompecabezas en madera.

Se gestiond la instalacion del programa Winisis para la clasificacién y catalogacion.

NOVIEMBRE

a)

b)
c}
d}

Se gestiond el traslado de una computadora, ya que la recibida anteriormente,
fallo.

Se contintia el proceso de separacioén por temas del material de reciente ingreso.
Se instald el programa Winisis para la clasificacidon y catalogacion {(UNESCO).

La solicitud de compra del mobiliario permanece en Departamento de Compras.

W



DICIEMBRE
a) Se continta el proceso de separacion por temas del material de reciente ingreso.

b} Se dio inicio a la clasificacién y catalogacién, con el Sistema Decimal de Dewey.

I7;

" Amézfuita R. de Galvez

Silvia

administrados Centro Deportivo Campo de Marie
Diratcion ge Arzas Sustantivas
Dirgctian General del Deporie y I3 Reereacion



